UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTI NAD LABEM

Smé[nig:e FF UJEP Usti nad Labem ¢. 53/2024 ]
ORGANIZACNI POKYNY K REALI;ACI PEDAGOGICKYCH A
ODBORNYCH PRAXI NA FF UJEP

Tato smérnice dékana Filozofické fakulty UJEP (dale jen FF) feSi podminky
konani veSkerych pedagogickych a odbornych praxi vramci prezenéni i
kombinované formy studia studijnich programt uskuteéfiovanych na FF.
Clanek 1
Organizace pedagogickych praxi

1. Studujici jsou povinni fidit se pfi zajiStovani a realizaci praxi pfedepsanych
studijnim planem odpovidajiciho studijniho programu pokyny Centra
oborovych didaktik a pedagogickych praxi (dale jen CODP).

2. Studujici jsou povinni fidit se kodexem studenta — studentky na pedagogické
praxi. (viz pfiloha 1 této smérnice).

3. Studuijici realizuji konkrétni praxi na Skole, kterou schvalil pfisluSny oborovy
didaktik. Prfi vybéru jsou upfednostiovany fakultni i spolupracujici Skoly ze
seznamu zvefejnéného na webovych strankach Centra oborovych didaktik a
pedagogickych praxi.

4. Pfed nastupem na praxi na Skolu, kterd neni na seznamu FF, je nutno
dorucit na CODP dohodu o realizaci praxe a dohodu o provedeni prace. Bez
splnéni této podminky nesmi studujici na praxi nastoupit. (Formulafe
k dispozici na webovych strankach CODP).

5. Studujici jsou povinni vykonat praxi garantovanou CODP v terminu
stanoveném harmonogramem FF. Mimo pfedepsany termin je mozno
vykondvat praxi pouze ze zavaznych divodld a na zakladé z&dosti uznané
pfisluSnym oborovym didaktikem.

6. Zadost o zménu terminu konani praxe je nutno pfedloZit na pisemném
formulafi, ktery je pfilohou €. 3 této smémice (k dispozici na webovych
strankach CODP). Studujici Zadost fadné vyplni a zdGvodni.

7. Zadost 0 zménu terminu konani praxe v ramci zimniho semestru je nutno
dorucit na CODP do 30. zafi, Zadost 0 zménu terminu konani praxe v ramci
letniho semestru pak do 28. Unora. Vjinych terminech nelze Zadosti
podavat.

8. Praxe, na kterou studujici nastoupi, aniz splnil vSechny podminky stanovené
CODP, nebude uznana. VeSkeré naklady, které v disledku nepinéni ze
strany studujiciho mohou vzniknout, budou mu dany kuhradé. O
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opravnénosti této Uhrady rozhoduje na zakladé vyjadieni pfislusného
oborového didaktika a vedouciho CODP dékan FF.

Studujici se béhem praxe Ffidi pokyny CODP, vedeni fakultni Ci
spolupracujici cviéné Skoly, provazejicich ucitell a pfislusného oborového
didaktika. V pfipadé nepInéni stanovenych povinnosti, nebo chovani
v rozporu s nimi, v pfipadé nutnosti opakovat jakoukoli ¢ast praxe z divodu
nedostateCné pfipravy Ci vlastni nedbalosti mohou byt studujicim dany
k uhradé veskeré vzniklé naklady. O opravnénosti této uhrady rozhoduje na
zakladé vyjadfeni pfisluSného oborového didaktika a vedouciho CODP
dékan FF.

Clanek 2

Uznani praxe
Studujici mohou poZadat o uznani praxe Ci Casti praxe v pfipadé, ze jiz
absolvovali praxi stejného nebo pfibuzného zaméfeni v ramci studia jiného
studijniho programu. O uznani praxe mohou pozadat i v pfipadé, ze
vykonavaji ¢i v minulosti vykonavali praci na pozici, ktera je stejného nebo
pfibuzného zaméfeni jako praxe pfedepsana studijnim planem pfislusného
studijniho programu. Posouzeni Z&adosti je vkompetenci pfislusného
oborového didaktika, garanta pfedmétu.
Studujicim navazujicich magisterskych studijnich programd ucitelstvi budou
praxe uznany pouze v pfipadé, Ze v pfislusném oboru jiz miniméiné 6
mésict vyucuji a maji uzavfenou pracovni smlouvu. Posouzeni Zadosti je
v kompetenci pfisluSného oborového didaktika, garanta pfedmétu.
Z&dost o uznani praxe je nutno podat na predepsaném formulafi, ktery je
pfilohou €. 4 této smérnice (k dispozici na webovych strankach CODP).
Z4dost o uznani praxe v ramci zimniho semestru je nutno dorugit na CODP
do 30. zafi, zadost o uznani praxe vramci letniho semestru pak do 28.
Unora. Podani zadosti v jiném terminu je mozné pouze ze zavaznych dlvodu
nebo z dlvodl vyplyvajicich z harmonogramu praxi.

Clanek 3
Organizace odbornych praxi
Studujici jsou povinni fidit se pfi zajitovani a realizaci odbornych praxi
pfedepsanych studijnim planem odpovidajiciho studijnino programu pokyny
pfislusného garanta praxi, garanta odpovidajiciho pfedmétu.
Studujici jsou povinni fidit se kodexem studenta — studentky na odborné
praxi. (viz pfiloha 2 této smérmnice).

Clanek 4
Zavéreéna ustanoveni
1. Kontrolu dodrzovani stanovenych pravidel bude z povéfeni dékana FF
provadét prodékanka pro vnéjSi vztahy a dal$i vzdélavani.
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2. Tato smérnice byla projednana kolegiem dékana 3. ledna 2024 nabyvéa
ucinnosti dne 8.ledna 2024 do odvolani.

3. Dnem ucinnosti této smérnice se rusi platnost a u¢innost smérnice €.
52/2021

V Usti nad Labem 3. ledna 2024

doc. PhDr. Vaclav Drska, Ph.D.,v.r.
dékan FF UJEP v Usti
nad Labem

Seznam priloh:
Pfiloha €. 1 — Kodex studenta — studentky na pedagogicke praxi
Pfiloha €. 2 — Kodex studenta — studentky na odborné praxi
Piloha &. 3 — Zadost 0 zmé&nu terminu konani praxe
PFiloha &. 4 — Zadost 0 uznani praxe
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Pfiloha €. 1 ke smérnici 53/2024
Kodex studenta — studentky na pedagogické praxi

Studujici v prub&hu praxe

svou praci a chovanim reprezentuji Filozofickou fakultu UJEP, dbaji
proto o jeji dobré jméno;

fidi se pokyny vedeni fakultni &i spolupracuijici cvicné Skoly a
provazejicich ucitelu;

dodrzuji vnitini fad pfislusné fakultni a spolupracujici cvicné Skoly a
pravidla bezpecénosti prace, se kterymi jsou povinni se seznamit;
fidi se odpovidajicimi pravnimi pfedpisy, zakony a vyhlaSkami z oblasti
Skolskeé legislativy, se kterymi jsou povinni se seznamit;

dodrzuiji povinnost mi¢enlivosti a ochrany osobnich Udaju;
svédomité pini povinnosti (tedy i suplovani, u¢ast na mimoskolnich
aktivitach apod.) stanovené mentorem a oborovym didaktikem.
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Priloha ¢. 2 ke smérnici 53/2024

Kodex studenta — studentky na odborné praxi

Studujici v prub&hu praxe

svou praci a chovanim reprezentuji Filozofickou fakultu UJEP, dbaji
proto o jeji dobré jméno;

fidi se pokyny vedeni instituce, kde praxi vykonavaji, provazejicich osob
a pokyny garanta pfislusné praxe na FF;

dodrzuji vnitini fady a pravidla bezpeénosti prace pfislusné instituce, se
kterymi jsou povinni se seznamit;

fidi se odpovidajicimi pravnimi pfedpisy, zakony a vyhlaSkami z oblasti
odpovidajici legislativy, se kterymi jsou povinni se seznamit;

dodrzuji povinnost mi¢enlivosti a ochrany osobnich udaju;

svédomité plni povinnosti stanovené garantem odborné praxe na FF i na
pfislusné instituci.



UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTI NAD LABEM

Priloha &. 3 ke smérnici 53/2024

Jméno: Adresa:

Roénik: Email:
Telefon:

Studijni program:

Osobni ¢islo:

ZADOST O ZMENU TERMINU KONANI
PRAXE

Typ praxe (prlibézna, asistentskd, souvisla, odborna, ...):
Kéd predmétu:
Termin, ve kterém chce studujici praxi vykonat:

ODUVODNENIi ZADOSTI

Datum a podpis studujiciho — studujici:

VYJADRENI
ZA KATEDRU ..o souhlasim x nesouhlasim
datum a podpis
garanta pfedmétu
ZAKATEDRU ..o souhlasim x nesouhlasim

datum a podpis
garanta pfedmétu

ROZHODNUTI PRODEKANKY PRO VNEJSI VZTAHY A DALSI
VZDELAVANI

Datum a podpis prodékanky pro vnéjsi vztahy a dalsi vzdélavani
PFiloha &. 4 ke smérnici 53/2024
Jméno: Adresa:
Ro¢nik: Email: Osobni ¢islo: Studijni program:
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ZADOST UZNANI PRAXE

Ty praxe, KTEROU CHE STUDUJICI UZNAT (prtibézna, asistentska, souvisla,
odborna, ...):
Kéd predmétu

ODUVODNENI ZADOSTI

Nazev organizace:

Termin a délka praxe:

Pracovni zafazeni Zadatele/ky

Napln prace:

Datum a podpis studujiciho — studujici:

POTVRZENI O ZAMESTNANI (ABSOLVOVANI PRAXE)
Potvrzujeme, ze zadatel/ka byl/a v nasi organizaci zaméstnan/a (absolvoval/a
praxi)
na pozici

po dobu uvedenou v zadosti.
Jméno a podpis statutarniho zastupce, razitko organizace:

VYJADRENI
ZAKATEDRU ..o souhlasim x nesouhlasim

datum a podpis
garanta pfedmétu ZA KATEDRU ..., souhlasim x
nesouhlasim

datum a podpis
garanta predmétu
ZACODP i, souhlasim x nesouhlasim

— ROZHODNUTI DEKANA FF UJEP
PRAXE UZNANA V ROZSAHU:

datum a podpis
dékana FF UJEP



