
 

 

 
 
 
 
 
 

Směrnice FF UJEP Ústí nad Labem č. 53/2024 
ORGANIZAČNÍ POKYNY K REALIZACI PEDAGOGICKÝCH A 

ODBORNÝCH PRAXÍ NA FF UJEP 
 

Tato směrnice děkana Filozofické fakulty UJEP (dále jen FF) řeší podmínky 
konání veškerých pedagogických a odborných praxí v rámci prezenční i 
kombinované formy studia studijních programů uskutečňovaných na FF. 

Článek 1 
Organizace pedagogických praxí 

1. Studující jsou povinni řídit se při zajišťování a realizaci praxí předepsaných 
studijním plánem odpovídajícího studijního programu pokyny Centra 
oborových didaktik a pedagogických praxí (dále jen CODP). 

2. Studující jsou povinni řídit se kodexem studenta – studentky na pedagogické 
praxi. (viz příloha 1 této směrnice). 

3. Studující realizují konkrétní praxi na škole, kterou schválil příslušný oborový 
didaktik. Při výběru jsou upřednostňovány fakultní či spolupracující školy ze 
seznamu zveřejněného na webových stránkách Centra oborových didaktik a 
pedagogických praxí. 

4. Před nástupem na praxi na školu, která není na seznamu FF, je nutno 
doručit na CODP dohodu o realizaci praxe a dohodu o provedení práce. Bez 
splnění této podmínky nesmí studující na praxi nastoupit. (Formuláře 
k dispozici na webových stránkách CODP). 

5. Studující jsou povinni vykonat praxi garantovanou CODP v termínu 
stanoveném harmonogramem FF. Mimo předepsaný termín je možno 
vykonávat praxi pouze ze závažných důvodů a na základě žádosti uznané 
příslušným oborovým didaktikem. 

6. Žádost o změnu termínu konání praxe je nutno předložit na písemném 
formuláři, který je přílohou č. 3 této směrnice (k dispozici na webových 
stránkách CODP). Studující žádost řádně vyplní a zdůvodní. 

7. Žádost o změnu termínu konání praxe v rámci zimního semestru je nutno 
doručit na CODP do 30. září, žádost o změnu termínu konání praxe v rámci 
letního semestru pak do 28. února. V jiných termínech nelze žádosti 
podávat. 

8. Praxe, na kterou studující nastoupí, aniž splnil všechny podmínky stanovené 
CODP, nebude uznána. Veškeré náklady, které v důsledku neplnění ze 
strany studujícího mohou vzniknout, budou mu dány k úhradě. O 



 

 

oprávněnosti této úhrady rozhoduje na základě vyjádření příslušného 
oborového didaktika a vedoucího CODP děkan FF. 

9. Studující se během praxe řídí pokyny CODP, vedení fakultní či 
spolupracující cvičné školy, provázejících učitelů a příslušného oborového 
didaktika. V případě neplnění stanovených povinností, nebo chování 
v rozporu s nimi, v případě nutnosti opakovat jakoukoli část praxe z důvodu 
nedostatečné přípravy či vlastní nedbalosti mohou být studujícím dány 
k úhradě veškeré vzniklé náklady. O oprávněnosti této úhrady rozhoduje na 
základě vyjádření příslušného oborového didaktika a vedoucího CODP 
děkan FF. 
 

Článek 2 
Uznání praxe 

1. Studující mohou požádat o uznání praxe či části praxe v případě, že již 
absolvovali praxi stejného nebo příbuzného zaměření v rámci studia jiného 
studijního programu. O uznání praxe mohou požádat i v případě, že 
vykonávají či v minulosti vykonávali práci na pozici, která je stejného nebo 
příbuzného zaměření jako praxe předepsaná studijním plánem příslušného 
studijního programu. Posouzení žádosti je v kompetenci příslušného 
oborového didaktika, garanta předmětu. 

2. Studujícím navazujících magisterských studijních programů učitelství budou 
praxe uznány pouze v případě, že v příslušném oboru již minimálně 6 
měsíců vyučují a mají uzavřenou pracovní smlouvu. Posouzení žádosti je 
v kompetenci příslušného oborového didaktika, garanta předmětu. 

3. Žádost o uznání praxe je nutno podat na předepsaném formuláři, který je 
přílohou č. 4 této směrnice (k dispozici na webových stránkách CODP). 

4. Žádost o uznání praxe v rámci zimního semestru je nutno doručit na CODP 
do 30. září, žádost o uznání praxe v rámci letního semestru pak do 28. 
února. Podání žádosti v jiném termínu je možné pouze ze závažných důvodů 
nebo z důvodů vyplývajících z harmonogramu praxí. 

 
Článek 3 

Organizace odborných praxí 
1. Studující jsou povinni řídit se při zajišťování a realizaci odborných praxí 

předepsaných studijním plánem odpovídajícího studijního programu pokyny 
příslušného garanta praxí, garanta odpovídajícího předmětu. 

2. Studující jsou povinni řídit se kodexem studenta – studentky na odborné 
praxi. (viz příloha 2 této směrnice). 
 

Článek 4 
Závěrečná ustanovení 

1. Kontrolu dodržování stanovených pravidel bude z pověření děkana FF 
provádět proděkanka pro vnější vztahy a další vzdělávání. 



 

 

2. Tato směrnice byla projednána kolegiem děkana 3. ledna 2024 nabývá 
účinnosti dne 8.ledna 2024 do odvolání. 

3. Dnem účinnosti této směrnice se ruší platnost a účinnost směrnice č. 
52/2021 

 
V Ústí nad Labem 3. ledna 2024     
 
 

doc. PhDr. Václav Drška, Ph.D. v.r. 
                                                                                         děkan FF UJEP v Ústí 

nad Labem 
 

Seznam příloh: 
Příloha č. 1 – Kodex studenta – studentky na pedagogické praxi 
Příloha č. 2 – Kodex studenta – studentky na odborné praxi 
Příloha č. 3 – Žádost o změnu termínu konání praxe 
Příloha č. 4 – Žádost o uznání praxe  



 

 

Příloha č. 1 ke směrnici 53/2024 
 Kodex studenta – studentky na pedagogické praxi 
 
Studující v průběhu praxe 

- svou prací a chováním reprezentují Filozofickou fakultu UJEP, dbají 
proto o její dobré jméno; 

- řídí se pokyny vedení fakultní či spolupracující cvičné školy a 
provázejících učitelů; 

- dodržují vnitřní řád příslušné fakultní a spolupracující cvičné školy a 
pravidla bezpečnosti práce, se kterými jsou povinni se seznámit; 

- řídí se odpovídajícími právními předpisy, zákony a vyhláškami z oblasti 
školské legislativy, se kterými jsou povinni se seznámit; 

- dodržují povinnost mlčenlivosti a ochrany osobních údajů; 
- svědomitě plní povinnosti (tedy i suplování, účast na mimoškolních 

aktivitách apod.) stanovené mentorem a oborovým didaktikem. 



 

 

Příloha č. 2 ke směrnici 53/2024 

Kodex studenta – studentky na odborné praxi 
 
Studující v průběhu praxe 

- svou prací a chováním reprezentují Filozofickou fakultu UJEP, dbají 
proto o její dobré jméno; 

- řídí se pokyny vedení instituce, kde praxi vykonávají, provázejících osob 
a pokyny garanta příslušné praxe na FF; 

- dodržují vnitřní řády a pravidla bezpečnosti práce příslušné instituce, se 
kterými jsou povinni se seznámit; 

- řídí se odpovídajícími právními předpisy, zákony a vyhláškami z oblasti 
odpovídající legislativy, se kterými jsou povinni se seznámit; 

- dodržují povinnost mlčenlivosti a ochrany osobních údajů; 
- svědomitě plní povinnosti stanovené garantem odborné praxe na FF i na 

příslušné instituci. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
Příloha č. 3 ke směrnici 53/2024    

Jméno:     Adresa: 
Ročník:     Email:    
 Telefon:  
Studijní program: 
Osobní číslo:  
 

ŽÁDOST O ZMĚNU TERMÍNU KONÁNÍ 
PRAXE 

Typ praxe (průběžná, asistentská, souvislá, odborná, …): 
Kód předmětu: 
Termín, ve kterém chce studující praxi vykonat: 

ODŮVODNĚNÍ ŽÁDOSTI 
 
 
 
 
Datum a podpis studujícího – studující: 
 

VYJÁDŘENÍ 
ZA KATEDRU ………………………………… souhlasím x nesouhlasím 
______________________________ 
        datum a podpis 
garanta předmětu 
 
ZA KATEDRU ………………………………. souhlasím x nesouhlasím 
________________________________ 
        datum a podpis 
garanta předmětu 

 
ROZHODNUTÍ PRODĚKANKY PRO VNĚJŠÍ VZTAHY A DALŠÍ 

VZDĚLÁVÁNÍ 
 
                    
                                                                         
_____________________________________________________ 
  Datum a podpis proděkanky pro vnější vztahy a další vzdělávání 
Příloha č. 4 ke směrnici 53/2024 
Jméno:     Adresa: 
Ročník:  Email:   Osobní číslo:   Studijní program:
  



 

 

 
ŽÁDOST UZNÁNÍ PRAXE 

Ty praxe, KTEROU CHE STUDUJÍCÍ UZNAT (průběžná, asistentská, souvislá, 
odborná, …): 
Kód předmětu 

ODŮVODNĚNÍ ŽÁDOSTI 
 

Název organizace:
 ________________________________________________
________              
Termín a délka praxe: 
_____________________________________________________
___ 
 
Pracovní zařazení žadatele/ky 
_________________________________________________¨ 
 
Náplň práce: 
_____________________________________________________
__________ 
 
Datum a podpis studujícího – studující: 

POTVRZENÍ O ZAMĚSTNÁNÍ (ABSOLVOVÁNÍ PRAXE) 
Potvrzujeme, že žadatel/ka byl/a v naší organizaci zaměstnán/a (absolvoval/a 
praxi)  
na pozici 
………………………………………………………………………………………………  
po dobu uvedenou v žádosti. 
Jméno a podpis statutárního zástupce, razítko organizace: 
 

VYJÁDŘENÍ 
ZA KATEDRU ………………………………… souhlasím x nesouhlasím 
______________________________ 
        datum a podpis 
garanta předmětu   ZA KATEDRU ………………………………. souhlasím x 
nesouhlasím ________________________________ 
        datum a podpis 
garanta předmětu 
ZA CODP …………………………………… souhlasím x nesouhlasím 
________________________________ 
 

ROZHODNUTÍ DĚKANA FF UJEP 
PRAXE UZNÁNA V ROZSAHU: 

______________
______________
_                  
datum a podpis 
děkana FF UJEP 

 


